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PDV: Encerrar Movimento /Turno - (CTRL + F )

1. ENCERRAMENTO DO CAIXA:
No PDV, pressione a tecla de encerramento de caixa (CTRL + F) para iniciar o processo de
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fechamento.

2. CONFERÊNCIA:
Acesse o relatório de vendas do PDV (CTRL+M) e verifique os valores registrados.
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3. CONTAGEM DO DINHEIRO EM CAIXA:
Conte todo o dinheiro físico disponível no caixa (cédulas e moedas) para conferir se o valor
corresponde ao registrado no sistema.
Confira se todos os suprimentos (entrada de dinheiro) e sangrias (retirada de dinheiro)
realizados durante o expediente foram devidamente registrados no sistema.

4. DECLARAÇÃO DOS VALORES ou ENCERRAMENTO / FECHAMENTO AS CEGAS:
Informe no sistema os valores apurados em cada forma de pagamento conforme a
conferência realizada.
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5. VALIDAÇÃO DO ENCERRAMENTO:
Após declarar os valores, será necessário informar o login do operador e a senha do gerente
para validar e finalizar o fechamento do caixa.

6. IMPRESSÃO DO RELATÓRIO:
Após a finalização, o sistema emitirá o relatório de encerramento com todos os valores
declarados para conferência e registro.
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